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na sjednici odrZanoj dana 5.10.2023. godine donioje:

dlanka 58. slavka 2. Zakona o u i obrazo

.). te dlanka 58. Iitatuta IlL osnovne Skole

PRAVILNIK

O KUCNOl\4 REDU

I. OPCE ODITXDBE

Clanak I .

Ovom Odlukom o kuinom redu III. osnovne Skole dakovec, (u daljem tekstu: Skorrr)

urecluj e se:

- radno vrijeme

- pravila i obveze pona5anja u Skolskoj ustanovi, unutamj em i vanjskom prostoru

- pravila medusobnih odnosa udenika

- pravila medusobnih odnosa udenika i djelatnika

- pravila sigumosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskliminacije,
neprij ateljstva i nasilj a

naiin postupanja prema imovini.

C lanak ll.

ova odluka odnosi se na sve osobe tijekom njihova boravkeL u Skoli. Izrazi koji se r-r

ovoj Odluci koriste za osobe u rnuSkome rodu, ner-Ltralni su i odnose se na muske i Zenske

osobe.

e lanak ll.
S odredbama ove Odluke duZni su se upoznati svi zaposleni,:i Skole.

Razrednici su duZni s ovom Odlukom up,cznati udenike i njihove roditelje, odnosno

skbnike.
Ova Odluka istide se na vidljivu mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje se na

intemetskim stranicama Skole.
Primjerak ove Odluke dostavlja se pravobranitelju za djecu na njegov zahtjev

II. RADNO VIUJEME

Clanak 4.

Udenioi, zaposlenici Skole te druge osobe rnogu boraviti u prostorijama Skole samo

tijekom raclnog uremena Skole.

Clanak :i.

Radno vrijeme Skole .je od 6.00 do 2l .00 sata.

Raspored radnog vremena uditelja i strlLdnih suradnika definiran je Odlukom o

tje<lnom i godisnjem zadtlenju, a ostalih djelahLika GodiSnjim p,lanom i programorn rada.

Nastavne smjene izmjenjuju se ljedno.
Nastava se odrZava premra sljedeiem redu:



Prije podne Medusmjena Poslije podne

1. sat: 7.30- 8.15 12.40-13.25 1. sat: 111.30- 14.15
2. sat: 8.20 - 9.05 2. sa1.: I'1.20, 15.05

3. sat: 9.20 - 10.05 3. sat: 11i.20- 16.05
4. sat: 10.10 10.55 4. sal: 1(i.10- 16.55
5. sat: 11.00- 11.45 5.saI:1.'1 .00-17.45
6. sat: 1l .50 - 12.35 6. sal: I i/.50 - 18.35

Clanak 6.

Raspored radnog vremena ravnatelja, strudnih suradnika i tajnika u vezi s prijemom
stranaka obvezno se istide na vratima ureda.

Clanak 7.

Zaposlenici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radrLog
vremena. Nadin evidencije nazodnosti radu odreduje ravnatelj.

DeZurni uditelj obavezan je doii na nastavu 30 minuta prije podetka nastave.
Uodene nepravilnosti deZurni uditelj obavezan je prijaviti ravnatelju ili tajniku Sk:ole.

Clanak 8.

Boravak u Skoli izvan radnog vremena dopu5ten je samo uz,rdobrenje ravnatelja.

III, PRAVILA T OBVEZI. PONASANJA U SKOLSKOJ USIIA]{OVI, UNUTARNJEII{
I VANJSKOM PROSTORU

ilanak 9.

U prostorijama Skole zabranjeno je:
) unoierrje i konzumiranje alkohola, cigareta i drugih sredslavaL ovisnosti
) no5enje oruZja i drugih predmeta kojirna se mogu ozlijediti drugi
) unoSerrje sredstava, opreure i uredaja koji mogu uzrokovati poZar ili eksploziju
F unoSenje tiskovina nepoiudnog sadrLaja
F pisanje po zidovima (unulamjim i vanjskim) i inventaru Skole
P bacanj e papira, Lvakacih guma i ostalog otpada izvan koSeva za otpatke
F igranj e igara na sredu i sve vrste kartanj a i kocl<anja
) udenicima dovoditi strane osobe u prostorije Slcole bez odobrenja ravnatt:lja
) svim osobama dovoditi Zivotinje u prostorije i okoliS Sl<ole. osim uz odobrenje

ravnate lj a
) nedopuSteno snimanje (rnobitelorn, kamerom i sl.) i objrlvljivanje snimki dru5lih

udenika i uditelja
,} narudivanje hrane i njena dostava u prostor Skole
'> izlazak udenika za vrijeme odmora u Skolsko dvori5te u obudi koju konLste u

udionioama
} promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovasla
i udenicima koriStenje mobitela bez dozvole uditelja



UCENICI

Boravak uienika u Sko[

Clanak 10.

Ueeniei u Skoli mogu botaviti
u vrijenre odredeno za niirstavu i ostale oblike o da

u zajechridkom prostoru iiikole u vrijeme kad de

u supromoj smjeni ako irnaju izvannastavne ili aktivnosti

Dolaznk i odlazak uienika

Clanak 1 I .

LJil'nici su d Lr2 ni:
l> dolaz:iLi u Skolu uredni i primjereno obuderLi (pokivenih ramena i trbuha; no5enle

kape i majica s neprim. erenim natpisima ili slikama u Skoli nije dozvoljeno). |Jije

dozvoljena pletjerana Sn:Linka i dugi gelirani nokti

lD u unutra5njosti Skole oba.vezno obuveni u papude

.D u sportskoj dvorari obu'seni u tenisice

,F kulturn,r se pona5ati za vrijeme boravka u Skt'li i izvan nje

.D odrZalzrti diste i uredne prostore i prostorije Skole

.F po dolasku obuti obuiu- za Skolu te odjevne predmete odlo:Ziti na mjesto odreclenc' za

tu na rJ enu
> aoJi uiinotu najranij e 10 minuta prije podetka nasta'e. a napustiti Skolu najkasnij e' 10

minuta nakon zavr5etka ikolskih obveza

Izostanci uienilka, kaSnjenja, dopulteno napuiltanje nastave

Clanak 12.

Uden,ici ne smiju bez clopuStenja izostajati. kasniti na nastavni sat ili napustiti nzjLsta',ru.

U sluiaju kainjenja treba tiho uii u udionicu i ispridati se uditelju'

Za dopr:Stenje za odlaz'al< iz Skole zbog bo'lesli, povrede ili drugog opravdanog razloga

treba se obrzrtiti p."d-.tnom uditelju, razredniku ili strudnom suladniku kojl su duz:ni prrije

odlaska udenika obavijestiti udenikova roditelja/skrbnika'

Kretanje ulenika kroz prostore Skole

Clanak 1 3.

Udenicisekre6uSkolskimprostorijamahodrrjuiitalioclanedovodedrugeud.:nil.:ei/
ili sebe u opasnost.

Udenici mimo ulaze u svoju udionicu zajeclno s predrnetnim uditeljem'

U udileljev kabinet uderLici ulaze samo uz nazodnost uditeljeL'

Udenici ne smiju bez ,lopustenja ulazili u zbomicu, ravnateljev ured, tajniStvo ili

udionice drugih razrednih odjelir.

Radno miesto uiienika

Clanak 14.

NaznakZapodetaknaskveudenicitrebajubitinasvojimra'dnimmjestimaipripremiti
oribor za rad.

)>

)>

)>



Radn,c mjesto za udenike odreduje razrednik ili predrnetni uditeli (moZe i u dog,cvoru s

udenicima).

Uden.ik moZe svoje mjesto rada promiieniti samo uz dopu5tenje razrednika ili
predmetnog uditelj a.

Udenici su iza sebe duZni oslaviti diste i uredne prostc,rije u kojima su boravili
(pokup:iti smeie i baciti ga u koil).

Pona5anje uienika tijel<om nastave

Clanak I 5.

Tijekom nastave:
F u udionici treba biti mir i primjerena radna atmosf'era
) udenici ne srniju bez dopuStenja razgovarati, Saptati, dovikivati se, prepirati, Setati po

razrerlu i sl.
! kad ilele nesto pitati il: priopciti, udenici trebaj u svoju namjeru pokazati dizanjem

ruke, a udenik, kojega je uditelj prozvao, duZan je ustati ili postupiti prema zahdevu

uditelja
) tijekc,m sata udenici ne :,;miju bez dopuStenja rabiti mobitele, pametne satove, igradke i

sl., u protivnom 6e im biti oduzeti i predani razredniku ili strudnoj sluZtri Skole.

PornaSanje uienika tijehom odmora

Clanak 1 6.

Mali odmor udenika trzrje 5 minuta. Tijel:on:r toga vrernena udenici mirno prelaz:e u

dnrge udioni,:e ili Sportsku dvot'anu i pripremaju se za novi nastavni sat.

Veliki odmor traje 15 minuta i sluLi za prelazak u druge udionice, za blagovanje i za

odmor.
Za vriieme orlmora uderLici ne srniju napusrati prostore Skole (odlazak u trgovinu i sl.).

Tijekom odrnora udenici ne srniju bez dopustenja rabiti mobitele, pametne satove,

igradhe i sl., u protivnc,m ie im biti oduzeti i predani raz:redniku ili strudnoj sluZbi

Skole.

Redari

Clanak I 7.

U razrednom odjelu tied no se odrecluju dveL redara koje odreduje razrednik prema

abecednom redu.
Redari:

) prije nastavnog sata preltedaju udionicu i o uodenim neprrar, ilnostima ili oSte6errjinLa

izvjeiliuju uditelja ili de:iurnog uditelja
) bri5u plodu i prema potrr:bi donose nasta\1la sredstva I p()milgala

D na porietku svakoga nastavno sata prijavljuju uditeljima nenazodne udenike

) izvjeiliuju uiitelja o nadenim tvarima i odnose ih u lajnistvo ili strudnu sluZbu Skole

F posljr:dnji napustaju udionicu i izvjesiuju uditelja o uodenim o5te6enjima'

) moraiu voditi brigu o srtvarima i redu ispred udionice



Ponariranje uienika u Sprortskoj dvorani

dlanak 18.

l-J Sportskoj dvorani:
)> za nasitavu u Spoflskoj dvorani udenicima.je potrebna Sportska odjeda i obuda prema

uputama uditerlja TZK
F redari prvi ulaze u svladionice i zadnji izlaze i'z rylh
F prije po6etka sata 'Ijelesne i zdravstvene l:ulture udenici vi5ih razreda u miru dekaju

uditelja u svladionicama
F odjeiu ostavljaju u svladionici, a vrijedne predmete prema uputi uditelja
F nakon odlaska s nastave udenici ostavljaju s,vladionice urednima i distima
} udenicri se ne smiju koristiti Sportskirn rekvizitimtr i spravama za vjeLbanie \lez

nazodnosti uditelja ili rjegova odobrenja
P u Sporlskoj dvorani je vidljivo izvje5en i ku6ni red koji s,: odnosi na pravila pona5anja

u Sportskoj dr''orani.

Ponai,anje utenika u Skolskoj knjiZttLici

ilanak I t).

liijekorr boravka u knji:)rnici udenici se lrebzrju ponaSati ulljudno, stajati u recLu dok
dekaju knjige, vrlo tiho razgovarati kako ne bi ometali one koji ditaju te nakorL ditanj a vratiti
knjige i dasopise na mjesto.

Posudene knjige udenil<.je obvezan tuvati i neo5te6ene pravodobno vratiti (u vrije:me

koje odredi kniiZnidar).

Ponalanje uienika za vrijeme uZine

Clanak 20.

Svi udenici kcrj i se hrale u Skolskoj kuhinji ili su donijeli hranu od kuie, konzumiraju

uZirru u holu iilcole, u vrijeme vr:likog odmora
Prije odlaska na uZinu urirenici su duZni oprati ruke.

[Jdenici trebaju mimo dolaziti u (blagovaonicu) hol, u redu dekati uZinu i donijetije do

svog stola u holu
Za vrijeme uZine u holu rnora biti red, mir i primjereno ponailanje za stolom.

NakonL zavrsene konzumacije uZine, udenioi su duZni pribor za jelo odlo;iiti na

dogovoreno nrjesto i ,oprati ruke.

UCTTE]..II
Duinosti uiiitelja

ilanak 12 L

tJditel;ii su duZni pridrZa'iati se Zakona o cdgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj

S.koti i ltraviirrika o nadinima, postupcima i elementima vredn,cvanja udenika u osnc'vnc'j i
srethrjoj Skoli.- 

Tijekorn dana uditelji su duZni provje"ravati stanje inventara i izgled svoje udionice t

moguia nastala o5teienja prijaviti u tajni5tvo Skole.

Na znak Skolskog zvona :ditelji su duZni krenuti na sat.

tJditel]isu duZni evidentirati svako kaSnienje i izostanke udenika.



Clanak22.
Zaposlenici su duZni o svojim izostancima izakaSnjenjima obavijestiti ravnatelj,r, a

uditelji voditelja smjene, tajnika ili ravnatelja. Izostanke su duZni opravdati lijednidl.om
potwdom. Izostanke za obavljanje neodgodivih poslova mogu ostvariti prema odredbtuna
Kolektivnog ugovora.

Clanak 23.
Uditelji za vrijeme nastave ne smiju kaLnjavali udenike udal.javanjem sa sata.

Zaposlenici Skole ne srniju slati uienike izvan Skole bilo kojim povodom.
Za vrijeme sata uditelji ne smiju neopravclano napu3tati uiionicu i udenike ostavljati

same.

Kontakti s roditeljima

dtanat ZS.

Razrednici su duZni obavijestiti roditelje o lerrinima za individualni razgovor.
Razrednici ili uditelj i duZni su osigurati prikladno mjesto i vrljeme za nesmetan

raz sovor s roditeliem.
Zaposlenici Skole duZni su se prema roditerljima i drugim os,obama koje borave u Sltoli

cdnositi s uvaZavanjem i poStivcrnjem.

RODITE]LJI

Primanje roditelja

Clanak26.
Roditelji mogu r.vgovarati s uditeljima u dzne primanja roditelja ili u vrij eme kcrje

odredi razrednik odnosno predmetni uditelj.
Roditelji ne smiju ometati uditelje u vrijemo trajanja nastavnog sata, osim u iznitnno

hitnim sludajevima.
Roditelji koji dekaju dijere ili uditelja tijekom traj anja nastavnog sata duZni su se

' zadrLavari u malom holu Skole, a nikako u velikom holu ili pred vraJima udionica.

POSTUPI\K KOD IZOSTI\JANJA UEENNKA

Clanak}7.
lJdenik moZe izostati s nastave po odobrenju:

} predmetnog uditelja s njegova sata

} razrednika
) ravnatelja
F U6itelj skog vijeda.

Op,raYdavanje izostanaka djeteta

ilanak 213.

Svako izostajanje opravdava se prema vaZefem Statutu Skole.



DEZuRsrvA uerrnull

Clanak29.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju uditelji, dcmar i spremadice'

Raspored deZurstava uditelja utvrcluj e uditelj satnidar' 
.

Na deZurstvo u Skolskoj zgradi rasporeduju se u svakoj s:mjeni tri uditelja'

Obveze deZurnih uiitelja

Clanak 30.

u dane deZurstva u jutamjoj smjeni uditelji deZuraj u od'7 00

od 13 00 do odlaska udenika svojim kuiarrra

do 12.45, a popoiLnevnol

li potrebnu obuiu za

u svim prostorij irma
deZun uditelji prate ulazak udenika u Skc'lu, provjeravzrju imaju

boravak u Sfoli, provjeravaju pona5anje udenika na hodniku i

sKol€'

tijekom deZurstva j e<tan uditelj deZura u holu kod ulaza u zgradu' drugi u hodnil':u u

prizemlju, a tredi u hodniku na katu dijela :zgrade

beZurni" uditelj i, ako im udenici prij ave da netko od uditelja nije na satu ili da keLsni,

obavjestavaj u ravnatelj a ili strudnu sluZbu ili satni zbrinu udenike

pr.." po,r.Ui deZurni uditelji obavjestavzrju ran:ednika, ravnatelja ili tajnika o

dogadanj ima tij ekom deZurstva.

Svaki deZumi uditelj:
pruii p*usu";. udenika na hodnicima i trenutno reagira u situaciji sukoba ili nasilja

medu uienicima
P u sludaju prirnije6enog ili prijavljenog nasilj a'lz'lostavlj anj a postupa prema

dogouorenom prorokolu o postupanju lr situaciji nasilj a/:zlor;tavlj anj a'

IV, PRAVII,A MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak .l1.

Za wijeme boravka u Skoli i izvan nje udenici su duZni 'rdnositi 
se prema drugim

udenicima s uvaZavanj em i po5tivanjem razliditosti'

Clanak 32,

Zabranlen je svaki oblika nasilja medu udenicima'

Uderricima je ,ubranleno rugatl se drugim udenicim a' nazitati ih pogrdnim imenima ili

nadimcima,ismijavati,dobacivatiuvredljiveri.ie,dii.komentare,uzimati||iliuniStar,'atitude
stvari, uzirnati od drugih not'ac, prisiljavati d'a dine ono Sto ne lele' prijetiti' udarati'

zanemarivati i iskljudivati iz grupe.

Udenicimajezabran.lenokoristitiseelektronidkimmedijinra(intemetom.i.mobitelom)
za ruganj e, ismijavanle, ogo*.-1e, prijetnje' prisiljavanje' nedopuSteno objavljivan'je udih

snimki i slii,no.

Clanak 33.

Udenici su duZni pridrZavati se dogovorenih pravila Skole o pona5anju jednih prenoa

drusima:



) prihvaiamo i one koji su drugadiji

) ioristimo se rjednikom koji nikoga ne vrijeda

F probleme i sulobe rjesal'amo razgov n i 
-dogovorom

) poma2emo drugima t"iift" t"ztt"" vidirno da im je pomoi potrebna ili tra;Zimo

pomo[ odraslih
! drLrZinto se i s onima koie se obie no iz-osta'lja'

V. PRAVILA ME+)IJSOBNIH ODNOSA' UdENIKA I NASTAVNIKA

Clana

Pri dolasku u Skolu udenici pozdravljaju

ne predaju, ravrLatelja, administrativno i pomocnc

U obraianju svim udireljima i ostalim zap'

odnose se pr"nlu n1i.u s uvaZavanjem i poStivanjr:m'

Clanak l6'
u se ucenrcima umjerenim glasom i

rje rrjihovih razliditosti' prihvaianje' potporu'

anla'
jaju udeni':ima kad ih oni pozdrave

Clanak 37

ci, udite natelj mogu dog

r-azgov ctr,ra za prikladan prostor lT""
razgov ovor se te l<oje odgovara tz\\tan

nu,tuun3tffl1, 
sravka 1. o'oga dlanka tijekom razgor,.ora s udenicima trebaj' se pridrZavati

Etidkog kodeksa Skole

VI. PRAVIJ-A, SIGURNOSTI I ZASTITE OD S|OCIJALNO

NEPRIHvATLti[#*$Hr-r?iljf,^il;ilJISKRIMINACITE'

CIan

c,l Praienl a.

e obavijestiti roditolje'

VII' NIIdIN POSTUPAI\{JI\ PREMA IM:OVINI

e lanah i'9

Dul lenika, ueenika i svih osoba koje borave u Skoli skbiti o irnovint

Skole prem osPodara'

Svi d#ni su se racionrllno koristiti sreclstvima Skole koja su im

stavljena na raspolaganje



Nakon isteka radnog wemena zaposlenici su duZni uredno p,rsplsrniti radne materijale,
zatvorili prozore, iskljuditi elektridne aparate i zakljudati radne prostorije.

Svi udenici i zaposlenici Skole duzni su obavijestiti deZumog uditelja, tajnika ili
ravnatelja, o nadenim oSteienjima u udionici i prijeLviti Stetu.

Nadene stvari predaju se u tajniStvo ili struijnu sluZbu gdje se duvaju do pronalailenja
vlasnika.

ilanak 40.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca udenika i zaposlenika Skole za

vrijeme njihova boravka u Skoli.

ilanak 4 I .

U sludaju da udenik nasilnim pona5anjem nanese Stetu Skolskoj ili privatnoj imovini
primijenit ie se pedago3ke mjere utvrdene Zakonorn i Statutom 5kole, a roditelj je obavezan
nadoknaditi Stetu.

VIII. KRSENJE SKO]LSKOG REXIA

Clanak 4'.7..

Postupanje prema odredbama ove Odluke sastavni je dio raCnih obveza zaposk:nik.a i
ucenlKa bKole-

Zaposlenici koji postupe suprotno odredbama ove Odluke, odgovorni su za povredu
radne obveze.

Udenici koji postupi suprotno odredbaml ove Odluke odgovaraju na nadin i u
posrupku utvrdenom Statutom Skole.

Kad osobe koje nisu uierrici izaposlenici Skole za vrijerne boravka u Skoli tei:e krse
ovu Odluku, deZumi uditelji ili drugi zaposlenici Skole trebaju :ih uLdaljiti iz prostorija Skc'le.
a ako se usprotive, trebaju pozvati policiju.

Clanak 4li.
KrSenj e kuinog reda moZe biti lak5e, teZe i te5ko.

- Udenici lak5e kr5e kuini red ako jednom ne izvr5e odredenu duZnost ili c'bvezu
ulvrclenu ovom Odlukom.

Udenici teZe kr5e kudni red ako nakon upo:zorenja uditelja i drugih zaposlenika Skole
ponovno ne izwSe duZnost ili obvezu utvrdenu ovom Odlukom.

Prema udenicima koji te5ko kr5e Kuini red, primjenjivat ie se vaZe6i Pravilnik o

kliterijima za izricanje pedago5kih mjera.
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IX, PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak44.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaie wij edidi Odluka o kuinom redu (KLA,SA:

00 3 -0 5 -06/ 1 7 -0 I, URB ROJ : 2 I 09 - 2 3 -0 I - I 7 -0 2 o d 2 2. 3. 2 0 t i. go dine)

ilanak + S.

Izrazi koji se u ovoj odluci koriste za osobr3 u musk0me rodu, neutralni su i odnose se
na mu5ke i Zenske osobe.

Clanak 4r5.

ovaj Pravilnik stupa na snagu istekom osmoga ({}.) dana gd dana obj ave na oglasnoj plodi
Skole. Nakon stupanja na snagu ovaj Pravilnik se objavljuje jna mre2nim stranicama Skole

/'c'

KIASA: 0l 1 -03 /23-02/01

URBROJ: 2109-94-23-3

Ovaj Pravilnik
15.10.2023.

je objavljen na oglasnoj plodi Skole dan$ 6.10J1023., a stupa na snagu

jica:
Novak,

'J.!


