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PRAVILNIK
O RADU STOLSKE KNJTZXICE

eakovec. 22.03.2017.



Na temelju dlanka 161 .statuta Ill.osnovne Skole iakovec, a u svezi s dlankom
It _Zakona 

o knjiZnicama (NN l05lg7) i dlankom 25. Standarda Skolske knjiZnice (NN
3412000), Skolsti odbor na sjednic i odiLanoj 2L03.2017 . godine donio je

PRAVILNIK
O RADU SXOT,SKE KNJIZNICE

I. OPCE ODREDBE
ilanak 1.

Pravilnikom o radu Skolske knjiZnice ureduje se poloLaj, struktura i rad knjiZnice,
kori5tenje knjiZnidne grade, nabava fonda i postupci u stueaiu o5te6enja ili gubitka
posudene knjiZnidne grade .

tlanak2.

fr Skolska knjiZnica duva, pohranjuje, nabavlja, strudno obraduje i daje na koristenje
knjiZnu i neknjiZnu gradu koju posjeduje. Skolska knjiZnica je sastavni dio odgojno-
obrazovnog procesa Skole.

ilanak 3.

Zadaca je Skolske knjiZnice unaprjedivanje svih oblika i podrudja odgojno-
obrazovnog proces a i rada Skole:

upoznavanje korisnika s razliditim izvorimaznanja i informacija,te
poticanje na njihovo koriStenje
usvaj anj e informac ij skih vj e st ina, r azv ijanj e kriti dkog procj enj ivanj a u
odabiru informacija
upoznavanje korisnika s nadinom rada knjiZnice kao multimedijskog i
informacij skog sredi5ta Skole
poticanje udenika i uditelja na cjeloLivotno udenje
omogudavanj e uditelj ima i strudnim suradnicima ostvarivanj e
nastavnog plana i programa te permanentno strudno gsavr5avanje
omo gudavanj e udeni c ima i spunj enj e obv eza koj e proiz laze iznastavnog
plana i programa Skole

Clanak 4.

KnjiZnicu vodi knjiZnidar koji u ostvarivanju funkcije i zad,ataka5kolske knjiZnice
suraduje neposredno s ravnateljem Skole .

Djelatnost knjiZnidara obuhvaia sljedeia podrudja rada :

- planiranje i programiranje rada Skolske knjiZnice
- obavljanje strudno-knjiznidne i informacijske djelatnosti



sudjelovanje u neposrednom odgojno-obrazovnom radu s udenici

obavljanje poslova vezanih uz kulturnu i javnu djelatnost Skole

suradnja s ravnateljem, uditeljima i strudnim suradnicima, te s d

djelatnicima Skole i roditeljima udenika

;,"-fr;;tno--rl*eno usavrsavanje i obavljanje drugih posl

idredenih op6im aktima Skole

,.rrudnju s Matidnom sluZbom, drugim knjiZnicama' nakladnicima'

Agencijomzaodgoj i obrazovanje RH i drugim ustanovama

II. KNJIZNTCXT FOND

ilanak 5.

tiskanu gradu

ete, videokasete, filmove, vizualne

lektronidku gradu : CD, CD - ROM,

DvD i sl' 
dlanak 6.

KnjiZnidn a gradasmjestena je u slobodnom pristupu ( posudbeni dio fonda, dasopisi

i referentn azbirki)iti u ,utuorenim vitrinama i radicama ( dio referentne zb*kei

AV grada ) ' 
dlanak 7.

KnjiZnidni fond mora biti goden nastavnom planu i programu

Skol., te potrebama koris ce'

On se nabavlja u skladu s potrebama nast I planova i programa i u dogovoru

s ravnateljem, uditeljima i strudnim suradnicima skole.

III. POSUDBA I KORISNICI KNJIZNTCNN GRADE

dlanak 8.

KnjiZnidnu gradu imaju pravo koristiti : udenici, uditelji i strudni suradnici te ostali

radnici Stote ( u daljnjem tekstu : korisnici ) '

dlanak 9.

KnjiZnica je duZna svim korisnicim a pruLatiusluge pod jednakim uvjetima'



4

Skolska knjiZnica svojim dl na podetku skolskegodine . Udenici su duZni is tka, jer se knjiZnidnagrada koristi i posuduje sa an

ilanak 10.

u i ditaonice mora biti red i mir . Korisnika koji narusava

;? :ffij;;ffi:;lt1'1,,1'_:ffi,"#,knjiZnice i ditaonice, kako

ilanak tt.

knjiZnidar Skole, u redovnom radnom
mena Skolske knjiZnice nije dopu5teno
gradu bez nazodnosti knjiZnidara ili

ilanak 12.

U prostoru ditaonice korisnici se mogu sluZiti :- referentnom zbirkom : opie i strudne enciklopedije, leksikoni, rjednici,
e, antologije, razni prirudnici i sl. ),
im dasopisima

Refe'e"t" a zbirkai AV grada ne posuduju se izvan Skole, jer se iskljudivo koriste uprostoru Skole, odnosno Skolske kniiZnice .

ilanak 13.

zakoriitenje izvanprostorija knjiZnice udenici mogu posuditi :- odjednom2 knjige na rok od l5 dana
Uditelji i strudni suradnici mogu posuditi vise knjiga i prirudnika tijekom Skolske
godine, te dasopise i AV gradu po potrebi .

ilanak 14.

Korisnici knjiZnice mogu posudivati knjiznidnu gradu tijekom skolske godine .
Na kraju Skolske godine udenici su duZni vratiti svu posudenu knjiZnidiu gradu,
a uditelji i strudni suradnici vra6aju knjige, AV gradu i dasopise koji im vise nisu
potrebni, dok prirudnike mogu zadrLati pieko ljetnih praznika.

ilanak 15.

Korisnici su duZni pravodobno vradati posudenu knjiznidnu gradu .



dlanak 16.

Prije odlaska iz Skole korisnici knjiZnice duZni su vratiti svu posudenu

graduu5kolskuknjiZnicu .., _:"obu"ru 
razrednika i udenidke referade je izvjestiti knjiZnidara o ispisu

Skole ili prelasku u drugu Skolu'

obveza tajnistva ikole]e izvjestiti knjiZnidara o prestanku rada dotidnog radnika koji

odlazi iz Skole .

tlanak 17.

posudenu knjiZnidnu gradu od svakog o5te6enja i

izgubi, o5teti ili uni5ti posudenu knjiZnidnu gradu,

ilanak 18

oste.eni iti izgubrjeni primjerak knjiZnidne grade.korisnik je duZan nabaviti i vratiti

knjiZnici istovrsni primjerak kakavl" por,raio ili knjiZnici platiti u protuvrijednosti

oiieienog ili izgubljenog posudenog primjerka '

IV. Z.I.5TTTA KNJIZNIdNE GRADE

dlanak 19.

Sva knjiZnidna gradamora biti strudno oznadena i pravilno smje$tena na police' u

vitrine i ladice. Redovita zaltitafonda provodi se djelomidnom ili potpunom

revizijom i pregledom fonda, u vremenu koje je predvideno zate radnje'

dlanak 20.

Zaititaknj iZnidne grade obuhvada :

- revtztiu knjiZnidne grade

- izdvajanje knjiZnidne grade za otpis
ade
h dasoPisa

d o5teienja AV grade t ' '

dlanak 21.

u tu svrhu knjiZnic aie duLnaizraditiPravilnik o zastiti knjiZnidne grade i

pravilnik o l..uiri.ji i Ltpisu knjiZnidne grade , te ih primjenjivati u radu '

knjiZni

Korisnici su duZni duvati

uni5tavanja. Korisnik koji
odgovoran ie za Stetu.



c:'

v. RADNo vRIJEME KNJtZxtcn

Clanak22.

Radno vrijeme Skolske knjiZnice je tijekom radnog tjedna, od ponedjeljka do petka ,a odreduje se na podetku Skolske godine.

ilanak 23.

Radno vrijeme knjiZnice obavezno se istide naulaznim vratima knjiZnice.
O promjeni radnog vremena knjiZnice knjiZnidar je duLan pravodobno istaknuti
obavijest naulaznimvratima knjiZnice i oglasnoj pto8i Skole.

Clanak24.

Zavrijeme radnog vremena knjiZnica organiziraindividualni rad s udenicima, rad sa
skupinama udenika, aktivnostivezane zaredovnu nastavu iimannastavne aktivnosti( knjiZevne susrete , razgovore, tribine, predstavljanja knjiga i projekat a, natjecanja i
kvizove za udenike i sl . ) .

VI. KNJIZNTCNT ODBOR

ilanak 25.

Uz Skolsku knjiZnicu osniva se knjiZnidni odbor.
KnjiZnidni,. odbor dine knjiZnidar i dva dlana, koje iz reda uditelja i strudnih
suradnika Skole imenuje ravnatelj. predsjednik odbora je knjiZnidar.

tlanak 26.
KnjiZnidni odbor :

- raspravlja i odluduje o radu knjiZnice
- prati ostvarivanje rada u knjiZnici
- daje Skolskom odboru, nastavnidkom vijedu i ravnatelju prijedlo t

mi5ljenja uvezi s radom knjiZnice ,'. r :>- predlale nabavu knjiZne i neknjiZne grade te potrebne
- obavlja druge poslove odredene ovim pra ,ilnikom i dr

Skole .

Clanak27.

KnjiZnidni odbor radi na sjednicama ili sastancima, koje s ive
puta godiSnje ili po potrebi i de5ie. :t
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dlanak 28.

Na sjedni camaknjiZnidnog odbora vodi se zapisnik, kojega potpisuje knjiZnidar i

zapisnidar. Jedan primjerak zapisnika obavezno se dostavlja ravnatelju Skole '

VII. PRIJELAZNE I ZAVNSNN ODREDBE

dlanak 29.

S odredbama ovoga pravilnika knjilidari su duZni upoznati udenike, roditelje ili

skrbnike te razrednike i sve radnike Skole'

dlanak 30.

Jedan primjerak ovoga pravilnika , odnosno Izvadak iz pravilnika koji se odnosi na

korisnike mora biti irajno istaknut na vidljivom mjestu u knjiZnici '

dlanak 31.

staje vaZiti Pravilnik o radu Skolske

:2109-21 -0 I -08-07 usvojen na sjednici

ebnak32.

ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi skole'

KLASA: 003-05-08/l 7-0 I

URBROJ: 2109-23 -01- I 7-05

PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA:

Ovaj pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi dana 22'03'2017' godine' a siupio je na snagu

31.03.2017. godine.

RAVNATELJICA

Nata5a Hajdi


